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والسياساتاللوائح
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية

مجلسعضوالأساسيةاللائحةتعديل
أوالإدارة

الجمعية
العمومية

العموميةالجمعيةالإدارةمجلس
عاديةالغير

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةبالجمعيةالخاصالشاملالنموذجتعديل
الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةوتعديلهاالتنظيميالهيكلإقرار

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةوتعديلهاالداخليةالتنظيميةوالسياساتاللوائحإقرار

العموميةالجمعيةالإدارةمجلسالتنفيذيةالإدارةاختيارياًالجمعيةحل
العاديةغير

ومراقبةالجمعيةفيالحوكمةتنفيذعلىالإشراف
فعاليتهامدى

الإدارة**مجلس

الأدلةوإعدادتعديل
المعتمدةالسياساتمعيتعارضلابماالإجرائية

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

غيرفيالمقيدةوالهباتوالأوقافالوصاياقبول
الجمعيةبرامج

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمانح

*التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةالمانحمقيدةوالغيرالمقيدةوالهباتوالأوقافالوصاياقبول

بعداللجانعملتنظمالتيوالإجراءاتالقواعد
تشكيلها

العموميةالجمعيةالإدارةمجلس

الإدارةمجلسالدائمةاللجانتشكيل
التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةالمؤقتةاللجانتشكيل

بالأنظمةالجمعيةالتزامتضمنالتيالسياساتوضع
واللوائح

الالتزامإخصائي
والحوكمة

الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير
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والتقاريرالخطط
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية

مراجعالمنتهيةالماليةللسنةالحساباتمراجعتقرير
الحسابات
الخارجي

الجمعيةالإدارةمجلس
العمومية

الماليةللسنةالتقديريةالميزانيةمشروعإقرار
الجديدة

الجمعيةالإدارةمجلسالماليالمشرف
العمومية

واقتراحالجمعيةأموالاستثمارخطةإقرار
مجالاته

الجمعيةالإدارةمجلسالتنفيذيالمدير
العمومية

وإقامةالجمعيةأموالمنالفائضاستثمار
الاستثماريةالمشروعات

الإدارةمجلسالتنفيذيةالإدارة

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةالاستراتيجيةفيهابماالجمعيةعملخطط
الإدارة*مجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةالدوريةالتقارير
الخدماتإدارةالمعنيةالإدارةالتوظيفخطة

المساندة
التنفيذيالمدير

وجدولالعموميةالجمعيةاجتماعاتتنظيم
أعمالها

الإدارةمجلس

التعيينات
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية

المديرللحساباتخارجيمراجعتعيين
التنفيذي

الجمعيةالإدارةمجلس
العمومية

العموميةالجمعيةقبِلمنالمشكلةالانتخاباتلجنةالإدارةمجلسأعضاءتعيين
العموميةالجمعيةالمجلسمكافآتوتحديدالإدارةمجلسذمةإبراء

عاديةالغيرالعموميةالجمعيةالمجلسأعضاءعضويةإسقاطأواستقالة
المديرومسؤولياتصلاحياتوتحديدتعيين

التنفيذي
الوطنيالمركزموافقةأخذويتمالإدارةمجلس

حسبمكافأتهموتحديدالمستشاريناختيار
المعتمدةالموازنة

التنفيذيالمدير
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الإدارةالموظفعنوالاستغناءالتعيين
المعنية

الخدماتإدارة
المساندة

التنفيذيالمدير

الإدارةالقياديةالمناصبعنوالاستغناءالتعيين
المعنية

التنفيذيالمدير

التنفيذيالمديرالإداريالمنصبعلىالموظفتكليف
*التنفيذيالمديرالمنتسبالعضوقبول
الإدارةمجلسالتنفيذيةالإدارةالعاملالعضوقبول

والعلاواتالترقيات
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية
التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةالموظف

التنفيذيالمديرالإدارةمدير
الإدارةمجلسالتنفيذيالمدير

الرسميةالجهاتأماموالتمثيلالخطابات
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية

مجلسرئيسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةالمعاليوأصحابالملكيالسموأصحابمخاطبة
الإدارة

وغيرالحكوميةالجهاتفيالمسؤولينمخاطبة
الحكومية

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

الجهاتأوالأشخاصتجاهالمطالبةأوالترافع
الجمعيةضدأولصالح

*التنفيذيالمديرالقانونيةالإدارة

التنفيذيالمديرالأخرىالجهاتأمامالجمعيةتمثيل
منالجمعيةعلىوماالجمعيةحقوقاستيفاء

الشأنهذافيالقراراتوإصدارالتزامات
الإدارةمجلسالتنفيذيةالإدارة

الشيكاتعلىوالتوقيعتحريكهاأوالبنكيةالحساباتوإقفالفتح
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية

التنفيذيالمديرالماليالمشرفالبشريةالمواردالرواتبمسيراتاعتماد
مجلسرئيسالتنفيذيالمديرالماليالمشرفالحساباتدليلفيحسابإلغاءأوفتح

الإدارة
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والخدماتالمشترياتتوريداتفاقيات
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية

ألف25يساويأومنأقلبمبلغالمباشرالشراء
ريال

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

150يساويأومنأقلبمبلغالعقودأوالاتفاقيات
ريالألف

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

ريالألف150منأكثربمبلغالعقودأوالاتفاقيات
ريالألف500يساويأومنوأقل

مجلسرئيسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة
الإدارة

الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالمعنيةالإدارةريالألف500منأكثربمبلغالعقودأوالاتفاقيات

البنكيةالمعاملات
الماليالمشرفالمحاسب

مديرأو
الخدمات
المساندة

التنفيذيالمدير
رئيسنائبأو

الإدارةمجلس
مجلسرئيسأو

الإدارة
الإدارةمجلسالتنفيذيالمديرالماليةالشؤونسنوياحتياطيتشكيل

الماليةالتسويات
يعتمديوصيويعديقترحالصلاحية

أوالصندوقجردفيفائضأوعجزتسوية
ريالآلافعشرةيساويأومنبأقلالمستودع

التنفيذيالمديرالماليةالشؤون

أوالصندوقجردفيفائضأوعجزتسوية
آلافعشرةمنبأكثرالمستودع

المديرالماليةالشؤون
التنفيذي

الإدارةمجلس

المديرالماليةالشؤونتحصيلهافيمشكوكماليةحقوقإعدام
التنفيذي

الإدارةمجلس

يساويأومنأقلبمبلغالأصولبيعأوإزالة
ريالألف200

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة
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الإدارة.مجلسعلىسنويربعتقريربعرضالتنفيذيالمديريقومأنيجب*

معتوافقهامنوالتثبتوالماليةالإداريةالوثائقكافةبمراجعةالداخليالمراجعالالتزام/ضابطيقومأنيجب
الالتزاممستوىعنالربعيةالتقاريريعدوأنالجمعية،فيالمعتمدةوالقواعدوالأنظمةواللوائحالسياسات
درجةلرفعاللازمةالتوصياتمعالإدارةمجلسإلىورفعهاالحوكمةوقواعدلمعاييروالامتثالوالماليالإداري
الامتثال.

المديرالمعنيةالإدارةريالألف200منأكثربمبلغأصولبيعأوإزالة
التنفيذي

الإدارةمجلس

بمبلغللاستخدامالصالحةغيرالموادفيالتصرف
ريالألف20يساويأومنأقل

التنفيذيالمديرالمعنيةالإدارة

بأكثرللاستخدامالصالحةغيرالموادفيالتصرف
ريالألف20من

المديرالمعنيةالإدارة
التنفيذي

الإدارةمجلس


